
 

Passwesen im Verbandsbereich 

Inhalte der Schulungsunterlagen zum Passwesen 
Das Passwesen umfasst die folgenden Themen. Die vorliegende Unterlage behandelt die Validierung der Anträge auf Erstausstellung im Verbandsbereich; die 
übrigen Themen folgen in eigenen Unterlagen. 

● Spielberechtigungen 

○ Antrag auf Erstausstellung  

○ Abmeldung von Spielberechtigungen 

● Vereinswechsel  

● Vertragsspieler 

● Spielrechte 

○ Erwachsenenspielrecht (folgt) 

○ Spielrechte im Zweitverein (folgt) 

1. Einleitung 
Diese Schulungsunterlage erklärt Schritt für Schritt, wie der Landesverband in Handball360 das Passwesen bearbeitet. Im Mittelpunkt steht die Validierung von 
Anträgen auf Spielberechtigung – vom Einstieg in den Verbandsbereich über das Filtern der offenen Anträge bis zur Freigabe oder Ablehnung. 

Ein Antrag durchläuft drei Stationen: 

● Verein – stellt den Antrag über den Vereinsbereich 

● Spielerin bzw. Spieler – bestätigt den Antrag im privaten Bereich 

● Landesverband – validiert den Antrag abschließend 

Der Verbandsbereich setzt an der dritten Station an: Hier werden die bereits von Verein und Person bestätigten Anträge geprüft und freigegeben. Erst danach ist 
die Spielberechtigung aktiv. 



 
2. Einstieg in den Verbandsbereich 
Der Einstieg erfolgt über die Startseite von Handball360 (https://handball360.net). Dort wird die Kachel „Verwaltungsbereich“ (rot markiert) ausgewählt. 

 
Abb. 1: Startseite Handball360 – Zugang zum Verbandsbereich über die Kachel „Verwaltungsbereich“ 

 

 

 

 

 

 

 

https://handball360.net/


 
3. Spielberechtigungen 
Nach der Anmeldung wird im linken Menü der Punkt „Spielberechtigungen“ (rot markiert) ausgewählt. 

 
Abb. 2: Verbandsbereich – Menüpunkt „Spielberechtigungen“ 

Der Bereich ist zusätzlich direkt erreichbar über: https://handball360.isquad.de/gestion/derecho-juego 

 

 

https://handball360.isquad.de/gestion/derecho-juego


 
3.1 Übersicht der Spielberechtigungen 
Zunächst werden alle Spielberechtigungen des Verbandes angezeigt. Die Tabelle enthält unter anderem Verein, Person, Rolle, Antragsdatum, den 
Bestätigungsstatus der Person, die Landesverbandsvalidierung sowie den übergreifenden Status der Spielberechtigung. 

 
Abb. 3: Übersicht aller Spielberechtigungen im Verbandsbereich 

 

 

 

 



 
3.2 Anträge filtern 
Über die Schaltfläche „Filter anzeigen“ bzw. „Filter ausblenden“ (rot markiert) lassen sich die Filterbereiche ein- und ausblenden. Gefiltert werden kann unter 
anderem nach Verein, Rolle, dem Bestätigungsstatus der Person, der Landesverbandsvalidierung und dem Status der Spielberechtigung. 

Für die tägliche Arbeit ist vor allem der Filter „Landesverband Validierung“ relevant: Über den Eintrag „Noch zu validieren“ werden gezielt die Anträge angezeigt, 
die noch bearbeitet werden müssen. Die Zahl hinter dem Eintrag zeigt, wie viele Anträge betroffen sind. 

 
Abb. 4: Filterbereich mit der Auswahl „Noch zu validieren“ 

EA/REA zeigen die Art des Antrags, also, ob es sich um eine Erstausstellung oder Reaktivierung handelt, gleiches gibt es dann auch noch an anderer Stelle mit dem 
Vereinswechsel (VW). 

Akzeptiert/Abgelehnt ist der Parameter, ob der Spieler/die Spielerin bereits bestätigt hat. 

 
 

 

 

 



 
3.3 Anträge validieren oder ablehnen 

3.3.1 Antrag auswählen 

In der gefilterten Liste werden die gewünschten Anträge über die Checkbox in der Spalte „Ausw.“ (rot markiert) ausgewählt. Es können auch mehrere Anträge 
gleichzeitig markiert werden. 

Sofern zu einem Antrag Unterlagen hinterlegt sind, können diese vorab über die Spalte „Dokumente“ (rot markiert) eingesehen werden. Anschließend wird die 
Schaltfläche „Validieren“ oben rechts (rot markiert) angeklickt. 

 
Abb. 5: Ausgewählter Antrag mit den Bereichen „Ausw.“, „Dokumente“ und „Validieren“ 

 

 

 

 

 

 



 
3.3.2 Validierung bestätigen oder ablehnen 

Es öffnet sich das Fenster „Validierung“. Angezeigt wird die Anzahl der ausgewählten Anträge. Über die Schaltfläche „Validieren“ wird der Antrag freigegeben, 
über „Ablehnen“ abgelehnt. Im Falle einer Ablehnung ist im Textfeld zwingend ein Grund anzugeben. Mit „Abbrechen“ wird der Vorgang ohne Änderung beendet. 

 
Abb. 6: Fenster „Validierung“ mit den Schaltflächen „Validieren“ und „Ablehnen“ 

3.3.3 Ergebnis 

Nach der Freigabe wechselt die Spalte „Landesverband Validierung“ auf „Validiert“. Zusätzlich werden das Validierungsdatum und die validierende Person 
dokumentiert. Der Status der Spielberechtigung steht anschließend auf „Aktiv“. 

 
Abb. 7: Validierter Antrag mit dem Status „Aktiv“ 



 
3.4 Internationaler Verbandswechsel 
Der Verein wird bei Spielerinnen und Spielern mit nicht deutscher Staatsbürgerschaft automatisch aufgefordert, einen IVW zu beantragen. Der Landesverband wird 
wie gewohnt per E-Mail über den Antrag informiert. 

Für die Bearbeitung im Verbandsbereich ist das Alter der Person entscheidend: 

● Unter 16 Jahren, noch nie gespielt: Der Antrag kann wie gewohnt freigegeben werden – ohne weitere Bestätigung und ohne internationales 
Freigabezertifikat. 

● Ab 16 Jahren: Das internationale Freigabezertifikat wird benötigt. Dieses erhaltet ihr vom DHB. Erst danach sollte der Antrag über den oben beschriebenen 
Weg freigegeben werden. 

Der weitere Ablauf entspricht dem in Kapitel 3.3 beschriebenen Vorgehen: Antrag auswählen, bei Bedarf die hinterlegten Dokumente prüfen und anschließend 
über die Schaltfläche „Validieren“ freigeben oder mit Begründung ablehnen. 

 

Bevor der Landesverband den Antrag bestätigt, kann der LV über den Bereich Nationalität sehen, ob es sich einen internationalen Spieler handelt, sodass hier auf 
die Zustellung des ITC´s durch den DHB gewartet werden muss, bis der Spieler/die Spielerin freigegeben werden kann. 

 



 
3.5. Abmeldung von Spielberechtigungen 
Die Abmeldung kann über den Bereich „Spielberechtigungen“ und dort über den rot markierten Bereich durchgeführt werden. 

 
 

      



 
 

Sobald die Abmeldung geöffnet wird, stehen zwei Optionen zur Verfügung: 

1. Abmeldung mit der Zustimmung durch den Verein – hier muss der Verein über den Vereinsbereich der Abmeldung zustimmen 

 
2. Direkte Abmeldung durch den Verband ohne Zustimmung des Vereins 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. Vereinswechsel 
Nach der Anmeldung wird im linken Menü der Punkt „Vereinswechsel“ (rot markiert) ausgewählt. 

 
Auch hier gibt es wieder die Option nach offenen Vereinswechseln zu Filtern: 

 
 
 
 



 
 
4.1 Vereinswechsel bestätigen 
Hier befinden sich alle Vereinswechsel in einer Übersicht. 
Über den Bereich „Validieren“ kann der Antrag entsprechend bestätigt werden. 

 
Dazu muss die Bestätigung im entsprechenden Pop-up einmal vorgenommen werden: 

 
Abgeschlossen sieht der Antrag dann so aus:  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

5. Vertragsspieler 
Offene Anträge auf Vertragsspielrecht sind immer über den rot markierten Bereich erkennbar (orangenes Dokument = Validierung offen). 

 
Über das Auge kann das Dokument anschließend eingesehen werden: 

 

 
 
Wenn das Dokument und die angegebenen Daten korrekt sind, kann der Antrag entsprechend validiert werden: 

 



 
 
Der Status wechselt im Anschluss auf grün: 
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